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Création de la micro entreprise étape par etape

1- Type d’entreprise

En France, le statut le plus avantageux pour
une activité en freelance/indépendant est la
micro-entreprise.

Ce statut présente une structure hybride qui
combine les caractéristiques de lI'entreprise
et de la personne physique. Il se distingue par
une grande simplicité administrative : les
formalités sont reduites au minimum, les
charges sociales et les impdts sont
grandement allégeés, et la gestion quotidienne
est facilitee.

Toutefois, ce statut est logiquement soumis
a une limitation de chiffre d'affaires. En
2024, pour une activité de service, le

plafond annuel est fixé a



Deux options s'offrent a vous.

2 - Les options de création

1- Payante

V/
Cette option payante, consiste a faire appel a
un intermédiaire.
Ce professionnel se chargera de la plupart
des formalités administratives, c'est un choix
judicieux si vous preferez déléeguer ces
taches.

l?l’ 2 - Gratuite
“~

Cette option consiste a realiser vous-méme
toutes les demarches necessaires en ligne.
Maitrisant ainsi le processus de création d’une

micro entreprise. RECOMMANDE (1)



Nous nous concentrerons sur la procedure de creation
d'une micro-entreprise.

3 - Démarrer la création

Si vous optez pour un intermediaire, celui-ci
vous guidera pas a pas dans les démarches a
suivre. Cependant, en choisissant la méethode
gratuite, vous béneficiez d'une autonomie
totale et d'une meilleure compréhension des
rouages administratifs de votre future
entreprise.

Nous aborderons chaque étape en detail,
depuis l'inscription en ligne jusqu'a la gestion
quotidienne de votre micro-entreprise, en
passant par les differentes obligations legales
et fiscales auxquelles vous devrez vous
conformer.
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Accéder au site de I’INPI @



https://procedures.inpi.fr/?/

Etape en ligne sur le site de I'inpi

4 - La création

Pour remplir le formulaire de création de votre micro-
entreprise, suivez ces etapes detaillées:

Aprés avoir cliqué sur le lien du PDF : vous aller étre dirigé sur
la page de connexion. Si n’avez pas de compte, créeez-en un. Il
y en a pour 1 minute, approximativement.

Accéder au site de I’INPI °

Bienvenue sur le portail e-procédures

Le portail e-procédures vous permet d'effectuer vos demarches de :

» Création, modification, cessation d'entreprise sur Guichet Unique
+ Titres de propriété industrielle

POUR LES DEMARCHES DE MODIFICATION OU CESSATION
D'ENTREPRISES, DE DEPOT DE COMPTES ANNUELS OU > | INPI Connect

D’ACTES ISOLES

Unidentifiant etu

Utilisez FranceConnect+

FranceConnect+ est la version de FranceConnect
qui vous accompagne dans vos démarches les
plus sensibles.

S'identi avec
@ FranceConnect +

Qu'est-ce que FranceConnect+ ?

Aide 3 la création de compte sur FranceConnect+ En savoir plus surfINPI Connect

LINPI | CONDITIONS GENERALES D'UTILISATION | DONNEES PERSONNELLES | MOUS CONTACER

Sélectionner dans I'onglet entreprise : "Creer, modifier ou

cesser une entreprise".




Etape en ligne sur le site de I'inpi

Vous arrivez devant un menu en colonnes:

ENVREPRISES

Suivre I'avancement du dépot de
comptes annuels

Déposer des actes

Suivre I'avancement du dépat
dactes

S “ (DYoo=
»

Créer, modifier ou cesser une Portall Marques. Déposer, gérer, enreglstrer son Portail Dessins et modéles Portall Scleau (eSoleau et

entreprise brevet entiercement)

Suivre 'avance: Payer les annuités d'un brevet Déposer un dossier sindication

formalité d*entreprise géographiquen

Effectuer une inscription au

Déposer des compies annuels Registre national des brevets Effectuer une inscription au
Registre national spécial des
logiciets.

Former, intervenir dans une

opposition
Autres demarches

Proposition de brevers 4 la licence

Site de l'inpi

Sélectionner

AN
dans 'onglet entreprise : "Créer,

modifier ou cesser une entreprise".

vV

dentreprise

Création d’entreprise Modification, cessation, Dépot de comptes annuels
dépot d’actes, correction ou
complétion
Besoin d'une assistance ? Lancer le
tutoriel vidéo pour modifier ou E
cesser une entreprise
Rechercher une entreprise Recherchez une entreprise pour déposer
e : - des comptes annuels
Créer une ent(ep rise Siren ‘
[ Siren

Vos brouillons de = Vos brouillons Vos brouillons de dépéts de
création comptes annuels

0 brouillon de formalité de création 0 brouillon de formalité de modification 0 brouillon de comptes annuels en création
d'entreprise d'entreprise 0 brouillon de régularisation de comptes

0 brouillen de formalité de régularisation

Fermat : 000000000
Format : 000000000

0 brouillon de formalité de cessation annuels
d'entreprise

Q broulllon de correction

Obeoulllon de complétion

0 browjllon de dépot d'actes

an de formalite de regularisation

Cliquer sur créer une entreprise.




Etape en ligne sur le site de I'inpi

Site de l'inpi

Votre démarche de création d’entreprise =

epreneur individue!
Personne morale ST
. )
Exploitation en commun =

Remplir le micro-formulaire sur le statut de
’entreprise.

vV

Votre démarche de création d’entreprise =

Création de I’entreprise (1)
Les champs suivis d'une étoile (*) sont obligatoires.

Veuillez remplir les informations suivantes pour la création de votre entreprise :

el ise que vous souhaitez créer ? * (0

ntrepreneur individuel v

Souhaitez-vous opter pour le stafut micro entrepreneur ? *
@ Oui O MNon

()

xercé une activité non salariée en France ? * @

L'entrepreneur a-t-il déi
O Oui @ Non

CONTINUER

Reépondre au questionnaire en cochant les
cases.



Etape en ligne sur le site de I'inpi

Une fois la premiére partie achevée

Pour remplir le formulaire de création de votre micro-
entreprise, suivez ces etapes detaillees:

ﬂ

Identité de I’entreprise

Page 1:Identité de I’entreprise
Entrepreneur

Entreprise
Contrat d’

Pour la premiere page, selectionnez
"réegime géeneéral' comme organisme
Composition d'assurance maladie.

@ B Insaisissabilité

@ % Etablissements

ll

Si vous exercez une activiteé salariee en
paralléle de cette nouvelle activite,
o Options fiscales n'‘oubliez pas de cocher la case

"Exercice d'une activité simultanée".
) @ Piecesjointes

=, Observations et Si vous étes au chémage, vous pouvez
@ correspondance . . .

faire une demande d'ACRE auprés de
© [ Recapitulatif P6le emploi pour obtenir une aide

significative.

L




Etape en ligne sur le site de I'inpi

@ [E5 Iidentité de I'entreprise

Entrepreneur

Entreprise

Composition
ssabilité

Etablissements

Options fiscales
Piéces jointes

Observations et
correspondance

O -0 O 60 00 0 6

L I

Récapitulatif

L

Page 2 : Composition

La deuxieme page ne devrait pas vous
intéresser, normalement.

Vous pouvez passer a la page suivante
sans y apporter de modifications.




Etape en ligne sur le site de I'inpi

@ [E5 Iidentité de I'entreprise

Entrepreneur

Entreprise
Contrat d"appui

Piéces jointes

Observations et
correspondance

©

©

©

@ BB options fiscales
© b

© =R

©

E& Récapitulatif

L

Page 3:Insaisissabilité

A la troisiéme page, cochez la case
"Non" pour les questions posées.



Etape en ligne sur le site de I'inpi

@ [E5 Iidentité de I'entreprise

Entrepreneur
Entreprise
Contrat d"appui

S % Composition
S ﬁ Insaisi

Page 4 : Etablissements

La quatrieme page sert a domicilier

@ Etablissements votre auto-entreprise. Votre adresse
o personnelle peut faire office d’adresse
(][]
d’etablissement.
@ Piéces jointes
o Observations et

corres pondance

S E& Récapitulatif

L




Etape en ligne sur le site de I'inpi

@ [E5 Iidentité de I'entreprise

T — Page 5: Options fiscales
EINEIERCE Sur la page relative aux options
Contrat &appul fiscales, il est conseillé de choisir

¢ [E composition l'option du versement libératoire de

I'impdt sur le revenu.

@ B Insaisissabilité )
Cette option vous permet de payer

© mensuellement vos cotisations
o sociales en fonction de votre chiffre
d'affaires, ce qui vous évite un
© § PESTointes rattrapage I'année suivante.
Observations et
©

corres pondance

S E& Récapitulatif

L




Etape en ligne sur le site de I'inpi

@ [E5 Iidentité de I'entreprise

Entrepreneur
Entreprise
Contrat d"appui

S E Composition
@ B Insaisissabilité

Page 6 : Piéces jointes

La page concernant les pieces jointes
@ [f Erablissements ne devrait pas vous concerner, sauf
o B o — dans des cas particuliers.

Piéces jointes

Observations et
@ |
correspondance

S E& Récapitulatif




Etape en ligne sur le site de I'inpi

@ [E5 Iidentité de I'entreprise

Entrepreneur
Entreprise
Contrat d"appui

S % Composition
@ B Insaisissabilité

@ % Etablissements

) &g Options fiscales

©

Observations et
correspondance

Page 7 : Observations et correspondance

Sur la page "Observations et
correspondance", il est recommande de
cocher la case pour la non-diffusion de
vos informations personnelles.

Cela vous evitera d'étre sollicite en
permanence par des démarcheurs
commerciaux a votre domicile.




Etape en ligne sur le site de I'inpi

@ [E5 Iidentité de I'entreprise

Entrepreneur
Entreprise
Contrat d"appui

S % Composition
@ B Insaisissabilité

@ % Etablissements

) &g Options fiscales

) @ Piecesjointes

Observations et
© s e

Récapitulatif:

Finalisation du formulaire :

Le formulaire est maintenant
complete.

Il ne vous reste plus qu'a I'envoyer et a
suivre les dernieres étapes sur le site
de I'INPI.




Y

%,

Une fois la demande de creation d'entreprise terminée,
I'INSEE vous communiquera sous 8 a 15 jours un code
appelé numéro de SIRET. Ce numeéro est essentiel pour
identifier votre entreprise et vous permettra d'effectuer
toutes les formalités nécessaires (comme ouvrir un
compte bancaire, souscrire a une assurance ou payer vos
impots).

Vous devrez conserver ce numero dans un premier
temps. Quelques semaines apres la creation de votre
auto-entreprise, vous pourrez le retrouver en tapant
simplement votre nom sur Internet ou, le cas echéant,
sur le site societe.com.

Vous y trouverez I'ensemble des informations vous
concernant, notamment ce code d'identification.

Tout au long de votre vie entrepreneuriale, vous utiliserez
en permanence ce numéro d'identification, ainsi que des
sites comme societé.com. Ces sites repertorient toutes
les informations nécessaires pour connaitre une
entreprise, facturer des clients, et bien plus encore.

L

Maintenant que cette partie est terminée, nous allons
passer au chapitre suivant : ouvrir un compte bancaire.

Chapitre suivant (>)
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OUVRIR UN COMPTE
BANCAIRE

Accompagnement -~

etape par etape -
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Ouverture d’'un compte bancaire pour votre entreprise.

1 - Ouvrir un compte bancaire pro.

Huit a quinze jours apres avoir terminé le chapitre 1,
vous recevrez de I'INSEE un numeéro appele SIRET,
compose de 14 chiffres.

Ce numeéro d'identification unique est essentiel pour realiser
toutes les démarches nécessaires a la création de votre
micro-entreprise, y compris l'ouverture d'un compte
bancaire, que nous allons aborder ici.

Il est donc crucial d'avoir ce numéro pour continuer.
Cependant, si vous ne l'avez pas encore regu, Vous pouvez
poursuivre la formation et revenir a cette étape plus tard.




2 - Les néobanques

Bien que le compte bancaire professionnel ne soit
pas obligatoire pour les micro-entrepreneurs, je vous
recommande fortement d'en ouvrir un pour faciliter la
gestion de votre entreprise.

Séparer vos finances professionnelles de vos finances
personnelles garantira une meilleure lisibilité de vos colts et
de vos gains, et simplifiera la gestion comptable.

En tant qu'auto-entrepreneur, je vous conseille vivement de
vous tourner vers une neobanque (banque en ligne), et en
particulier vers Qonto.

Vous étes libre de choisir votre banque, mais Qonto est facile
a utiliser, abordable, et elle vous permettra de gerer
efficacement vos comptes, méme si vous deviez employer
plusieurs dizaines de salariés a l'avenir.

L




3 - Les avantages et inconvénients
des Banques Virtuelles

Les inconvéenients d'une banque virtuelle sont l'impossibilite
de contracter un prét ou d'avoir un decouvert bancaire, ainsi
que les difficultés a deposer des cheques ou obtenir un
cheéquier.

Cependant, les avantages sont particulierement notables,
notamment les frais tres reduits en debut d'activite, proches
de zéro.

Acceder au site QONTO °

Qol"m huti Foncti litds R Tarifs Se connecter

[ oorrincoron |

100 % an ligne. Made in France. Bien mieux qu'une banque : gérez votre quotidien bancaire,
facturez en un clic et simplifiez votre comptabilité. Que vous soyez indépendant(e] ou & la téte
d'une équipe.

A partir da § €/mois HT. Essayez gratuitement pendant 30 jours.

O sorvon oo 7. 2z

o
o
=]
=
8
a
@
&

A titre d'information, un compte bancaire pour auto-
entrepreneur colte 11 € par mois en 2024 chez Qonto,
impossible a trouver chez les banques traditionnelles.



https://qonto.com/fr

4 - Expérience avec Qonto et les
banques traditionnelles

Pour ouvrir votre compte, rien de plus simple. Rendez-vous
sur le site de Qonto avec votre numeéro SIRET, votre piece
d'identité et un téléphone. Choisissez une formule pour
"indépendant" et demandez I'ouverture de compte.

Personnellement, toutes mes societés ont debute leur
activité avec Qonto, et tous nos comptes courants sont
restés sur cette plateforme, méme lorsque nous avions plus
de 80 salaries.

Pour compenser les inconvénients des néobanques, nous

avons ultérieurement ouvert des comptes supplémentaires
dans des banques traditionnelles pour I'épargne ou les préts.

Je vous recommande de choisir I'option la plus basique en
matiere de carte bancaire et de formule. Ce sera largement
suffisant pour debuter votre activite.



5 - Que font les autres ?

En géneéral, aucune entreprise ne se limite a une seule
banque ; la plupart en ont entre 2 et 6.

Cependant, pour un auto-entrepreneur, je considere qu'il n'y
a pas de meilleure option que la néobanque, et c'est toujours
ce que je choisis lorsque je lance un nouveau projet.

Une fois votre compte bancaire ouvert et votre carte
commandeée, ce qui ne devrait normalement pas prendre
plus de 10 minutes, vous pouvez passer a I’étape suivante.




ASSURER VOTRE
ENTREPRISE

Accompagnement
étape par etape



1- L’assurance obligatoire en France

Afin de pouvoir travailler avec serenité, il existe en France une
assurance qui permet qu'en cas de degat cause sur les
mateériels de votre client, ou méme sur d'autres personnes,
vous soyez couvert de la quasi-totalité des frais.

Cette assurance est obligatoire et elle s'appelle : la
responsabiliteé civile professionnelle.

En France, il est formellement interdit de travailler en I'absence
de cette assurance, et c'est effectivement nécessaire.

Pour illustrer son utilite, nous allons prendre un exemple
concret.



2 - Cas concret

Dans quelques semaines, vous intervenez chez votre premier
client. Vous étes technicien de maintenance et lors d'une
intervention classique, vous faites un faux contact
electrique.

Une carte électronique brule et la machine est detruite. Votre
client est énerve contre vous, et vous demande de prendre
en charge les frais lies a la reparation de sa machine.

Une machine industrielle peut rapidement colter plusieurs

centaines de milliers d'euros, et c'est la que votre assurance
intervient.

Le montant des réparations est de 150 000 €, |I'assurance
prend en charge 149 000 €, et vous payez uniquement la
franchise, comme pour une voiture.



3 - infos utiles

L'assurance que vous déemarcherez vous fournira un tableau

des garanties que vous devrez inspecter avec soin. Les lignes
les plus importantes sont celles indiqguees comme les degats
avant la livraison des travaux, car la plupart du temps, c'est le

cas.

Nature de la garantie | Montant en € | Franchise en €
1 - RC Avant livraison des produits ou réception des travaux

Tous dommages garantis 10 000 000 € par sinistre

confondus sans pouvoir excéder

pour:

- les dommages corporels 10 000 000 € par sinistre NEANT

- les dommages matériels et 2 200 000 £ par sinistre 10 % par sinistre

immatériels consecutifs confondus
[autres que les biens configs)

minimum 500 €
maximum 2 200 €

- les dommages immateriels non
conséecutifs

350 000 € par sinistre

2 500 € par sinistre

- les dommages aux biens confiés

220 000 € par sinistre

10 % par sinistre
minimum 500 €
maximum 2 200 €

Faute inexcusable

2000 000 € par annee
dassurance
dont 1 000 000 € par sinistre

500 € par sinistre

L

Veillez a ce que les montants minimum de garanties soient
superieurs a 100 000 €, et faites attention aux montants des

franchises.




4 - En général

En regle geneéerale, sauf si vous souhaitez travailler dans des
domaines comme l'aérospatial, qui colte plus cher en
assurance, un montant courant est plus ou moins equivalent
a 1000 € par an, soit environ 80 a 100 € par mois.

En domaine specifique comme cité ci-dessus, une RC Pro
coUlte plutdt aux alentours de 900 € par mois.

Veillez a expliquer avec précision la nature de votre activité
et les domaines d'activité de vos clients : agroalimentaire,
automobile, etc.

Comme vous n'avez trés certainement pas de prospect a
I'hneure actuelle, veillez a correctement décrire votre activite
et a couvrir I'ensemble des domaines d'activites generaux
dans l'industrie.

L




5 - Mes conseils

Enfin, je vous conseille de choisir une assurance comme Axa,
qui, d'expérience, a I'habitude de travailler avec des
freelances.

Certaines agences locales d'assurance qui n'ont pas
I'habitude de traiter avec des indépendants de I‘industrie
pourraient vous proposer des garanties ou des activites mal
adaptées, donc renseignez-vous aupres des assurances pres
de chez vous en les appelant directement.

Une fois votre contrat d'assurance Responsabilité Civile
Professionnelle, également appelé RC PRO, souscrit, vous
pouvez désormais travailler administrativement pour vos
premiers clients.
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Cet extrait de formation est désormais terminé!

S|l VOUS SOUHAITEZ
POURSUIVRE
VOTRE FORMATION

VvV

Obtenir des revenus
superieurs ou egaux
a 7000€ par mois

B dans lindustrie ...

Bt | 2
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Profitez du code de reduction suivant !

ILPRO10

www.industrielibre/il-pro/



https://industrielibre.com/il-pro/

